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Отчет о реализации

«Основных направлений развития
архивного дела в Боровичском муниципальном районе
за 2019 год»

В 2019 году архивный отдел, согласно плану «Основные направления развития архивного дела в Боровичском муниципальном районе на 2019 год» и рекомендациям министерства культуры и архивного комитета Новгородской области исполнял полномочия муниципального района в сфере архивного дела. 
         Особое внимание уделялось вопросам: создания условий хранения и повышения уровня безопасности хранения документов Архивного фонда Российской Федерации; информатизации научно-справочного аппарата архивного отдела; улучшения качества и сокращения сроков предоставления информационных услуг юридическим и физическим лицам; организации и проведения мероприятий, посвященных: 100-летию архивной службы Новгородской области и юбилейным датам в истории района.


по обеспечению сохранности архивных документов:

по обеспечению нормативных режимов хранения архивных документов, реализации нормативных требований по организации хранения, проведению проверки наличия и состояния архивных документов выполнено:

по запланированным мероприятиям муниципальной программы «Развитие архивного дела в Боровичском муниципальном районе на 2019 год» приобретены: 200 архивных коробок; 7 металлических стеллажей; пылесос;


организовано хранение 4023ед.хр. архивных документов в архивных коробках; 

проведена проверка наличия и состояния архивных документов 32 архивных фондов в количестве 7622 единиц хранения, расхождений не обнаружено. 
	1. 
	2019
	Фонд – 417 Колхоз "Красная полоса" Ровенского сельсовета Опеченского района Новгородской области, д. Ровное  1933*-1950
*
	2

	2. 
	2019
	Фонд – 183 Колхоз "Красный октябрь" Сестренского сельсовета Боровичского района Новгородской области, д. Сестренки, 1930*-1955*


	1

	3. 
	2019
	Фонд – 246 Новинский сельский Совет депутатов трудящихся  Боровичского района Новгородской области и его исполнительный комитет, д. Новинки 1927*-1954 
	1

	4. 
	2019
	Фонд – 248 Вишемский сельский Совет депутатов трудящихся  Боровичского района Новгородской области и его исполнительный комитет, д.Вишма 1927*-1954
	7

	5. 
	2019
	Фонд – 513 Боровичский трест общественного питания Новгородского областного управления торговли и общественного питания, г. Боровичи 1966*-1992* 
	627

	6. 
	2019
	Фонд – 514 Боровичский пищеторг Новгородского областного управления торговли, г. Боровичи, 1930*-1992*
	519

	7. 
	2019
	Фонд – 515 Колхоз "Вал октября" Опеченско-Рядокского сельсовета Опеченского района Новгородской области, д.Марьинское 1939*-1950*


	4

	8. 
	2019
	Фонд – 516 Колхоз " Красный Октябрь" Опеченско-Рядокского сельсовета Опеченского района Новгородской области, д.Рядок, 1939*-1960*


	2

	9. 
	2019
	Фонд – 517 Районная инспекция по сельскому хозяйству Опеченского района Новгородской области, с. Опеченский Посад. 1939*-1960* 
	2

	10. 
	2019
	Фонд – 518 Опеченская районная типография Новгородского областного управления издательств и полиграфии, с. Опеченский Посад, 1939*-1960*


	11

	11. 
	2019
	Фонд – 519 Колхоз "Вперед к социализму" Ровенского сельсовета Опеченского района Новгородской области, д. Ровное  1936*-1960*


	4

	12. 
	2019
	Фонд -520 Районный отдел социального обеспечения исполнительного комитета Опеченского районного Совета депутатов трудящихся Новгородской области, г. Боровичи.1939*-1960*гг.


	5

	13. 
	2019
	Фонд – 521 Индивидуальные частные предприятия по производству товаров народного потребления и сферы обслуживания населения г. Боровичи и Боровичского района Новгородской области, г. Боровичи. 1992-1997


	23

	14. 
	2019
	Ф – 522 Кооперативы сферы обслуживания населения г. Боровичи и Боровичского района Новгородской области, г. Боровичи. 1988-1997


	66

	15. 
	2019
	Фонд – 523 Товарищества с ограниченной ответственностью коммерческой торговли и сферы обслуживания населения г. Боровичи и Боровичского района Новгородской области, г. Боровичи. 1991-1998


	76

	16. 
	2019
	Фонд – 524 Открытые и закрытые общества и ассоциации коммерческой торговли и сферы обслуживания населения г. Боровичи и Боровичского района Новгородской области, г. Боровичи. 1989-2009гг.


	204

	17. 
	2019
	Фонд – 525 Малые предприятия по производству товаров народного потребления и сферы обслуживания населения г. Боровичи и Боровичского района Новгородской области, г. Боровичи. 1991-1996гг.


	26

	18. 
	2019
	Фонд – 526 Муниципальные предприятия торговли и сферы обслуживания населения г. Боровичи и Боровичского района Новгородской области, г. Боровичи. 1952-2000гг.


	43

	19. 
	2019
	Фонд – 527 Боровичская производственно-механизированная колонна треста "Новгородсельхозмонтаж", г. Боровичи, 1971-1992гг. 
	41

	20. 
	2019
	Фонд – 528 Кооперативная промысловая артель "Кожевенник" Новгородского областного промыслового совета Боровичского района Новгородской области. Филиал кожевенного комбината "Марксист" Ленинградского кожевенного комбината "Марксист". Филиал кожевенного завода №2 Боровичского района ТОО совместного предприятия "Ленкожвест", п. Волгино Боровичского района, 1916-1995 гг. 
	226

	21. 
	2019
	Фонд – 529  ОРС Боровичского комплексного леспромхоза Территориального производственного объединения "Новгородпромлеспром" Министерства лесной промышленности СССР. Акционерное общество открытого типа "ОРС Боровичского леспромхоза", г.Боровичи, 1940-1996гг.         
	266

	22. 
	2019
	Фонд – 530 Опеченский льнозавод Боровичского района Новгородской области. Акционерное общество открытого типа "Опеченский льнозавод" Боровичского района Новгородской области, г. Боровичи, 1954-1997


	45

	23. 
	2019
	Фонд – 531 Боровичская прядильная ткацкая фабрика Управления легкой промышленности Новгородского облисполкома, г. Боровичи, 1929*-1964*
	108

	24. 
	2019
	Фонд – 532 Фабрика "Заря" Управления легкой промышленности Новгородского областного исполнительного комитета, г.Боровичи, 1947*-1961


	1

	25. 
	2019
	Фонд – 533 Боровичское арендное предприятие оптовой торговли Росоптпродторга. Товарищество с ограниченной ответственностью "Боровичи-Бакалея", г. Боровичи Новгородская область, г. Боровичи, 1964-1997 

	327

	26. 
	2019
	Фонд – 534 Опеченская трикотажная артель им. Кирова Боровичского трикотажного союза Новгородской области, с. Опеченский Посад, 1947*-1957


	15

	27. 
	2019
	Фонд – 535 Швейно-трикотажная фабрика "Красное знамя" Управления легкой промышленности Новгородского облисполкома, г. Боровичи, 1961*-1964


	37

	28. 
	2019
	Фонд – 536 Егольская трикотажная фабрика Управления  легкой  промышлености Новгородского облисполкома. Акционерное общество открытого типа "Трикотаж" Боровичского района Новгородской области, д.Ёгла, д.Ёгла, 1934*-1964 
	490

	29. 
	2019
	Фонд – 537 Боровичский отдельный военизированный горноспасательный взвод Московского военизированного  горноспасательного отряда СПО "Металлургбезопасность" г. Боровичи, 1945*-1998 гг. 


	550

	30. 
	2019
	Фонд – 538  Учреждение дополнительного образования спортивный клуб "Факел" г. Боровичи Новгородской области, г. Боровичи,1995-1999 гг.


	3

	31. 
	2019
	Фонд – 539 Кооператив "Сантехмонтаж" г. Боровичи Новгородской области. АОЗТ"Сантехмонтаж" г. Боровичи НО, г. Боровичи, 1989-1997 гг.


	8

	32. 
	2019
	Фонд – 540 Боровичский завод деревообрабатывающих станков "Ордена дружбы народов". Акционерное общество закрытого типа "Боровичский завод деревообрабатывающих станков". Общество с ограниченной ответственностью "Боровичский завод деревообрабатывающих станков" фирма "Вектор". Общество с ограниченной ответственностью ЗДС "Маркет", г. Боровичи,1930*-2004
	3882



Опечатаны по итогам проверки наличия и состояния архивных документов архивные коробки (связки);
внесены сведения об итогах проверки в БД «Архивный фонд» (в версии 4.1.- закладка «Физ. состояние» в разделы «Фонд» и «Опись»;
По санитарно-гигиеническому режиму:

ежедневная регистрация в журнале температурно-влажностного режима в помещениях архивохранилищ;
 
еженедельная влажная уборка в архивохранилищах;
  
24 мая и 25 октября проведены санитарные дни: с целью осмотра архивохранилищ на предмет обнаружения насекомых и плесневых грибов и обеспыливания стеллажей и средств хранения; 

по учету архивных документов:

организован учет архивных документов в соответствии с утвержденным в 2012 году Порядком и схемой учета архивных документов;

продолжена работа по заполнению БД «Архивный фонд» в соответствии с Единым порядком заполнения полей единой автоматизированной системы, в соответствии с п. 2.6 Временного порядка автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда РФ» от 23.10.2000; 


внесены в БД «Архивный фонд» сведения по 50 новым описям, по которым приняты документы в 2019 году, заполнены все обязательные для заполнения реквизиты карточек описания описей; 

продолжено ведение в БД «Архивный фонд» раздела «Движение документов» - 81 запись;  

Проведены выверки сводных итоговых записей в ходе приема документов и дел от организаций – источников комплектования к 81 описи по 34 фондам муниципального архива.

по организации комплектования архива:

организован прием документов:

по основной деятельности от 31 организации – источника комплектования муниципального архива за 1990-1994,1997-2000, 2007, 2008, 2011-2013, 2018 годы, в том числе, документы органов государственной власти сельсоветов, входящих в состав Архивного Фонда Российской Федерации за 1934-2002 годы домовые книги в количестве 235 дел и похозяйственные книги в количестве 71 дела;

по личному составу от 5 ликвидированных организаций - 764 дела:

МУП «Бортрансуниверсал» - 7 дел за 1969-1994 годы;

ООО «Ресурс» - 42 дела за 2005-2019 годы; 

Боровичская лесная машинно-мелиоративная станция - 83 дела за 1968-1994 годы; 

Комитет социальной защиты населения Администрации Боровичского муниципального района: 134 дела по личному составу за 1997-2018 годы; по ветеранам труда - 387 дел за 1996-2018 годы;

Колхоз «Родина» Сушиловского сельсовета Боровичского района  и колхозы предшественники и правопреемники – 111 дел за 1975-2012 годы;

Всего на хранение в муниципальный архив принято 2933 дела.

Утверждены ЭПК министерства культуры и архивного комитета Новгородской области области (далее ЭПК) описи дел по основной деятельности и по личному составу организаций-источников комплектования за 1996-2018 годы в количестве – 1060 дел:

управленческая документация – 1060 дел;

         НТД проектная документация – 2 дела;

по личному составу – 727 дел;

согласованы 2 номенклатуры дел.

Организована работа по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства. Конкурсным управляющим организаций, находящихся в стадии банкротства ООО «Эльбор», ООО «Анкер», МУП «Бортрансуниверсал» направлены письма о том, что документы должника подлежат обязательной передаче на хранение в соответствующий архив, порядок и условия передачи устанавливаются федеральными условиями и иными нормативными актами Российской Федерации.

Проведено более 400 консультаций по вопросам архивного дела для ответственных за делопроизводство и архив в организациях - источниках комплектования и для юридических лиц и физических лиц; 

Проведено совещание с Главами администраций Железковского, Сушиловского, Опеченского и Передского сельских поселений по вопросу оказания помощи в передаче документов по личному составу ликвидированных сельскохозяйственных предприятий-банкротов, находящихся на их территориях, на хранение в муниципальный архив.

Проведены выверки сводных итоговых записей в ходе приема 
В организациях – источниках комплектования муниципального архива используются «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти и местного самоуправления и организациях», утвержденные приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 № 526; 

Продолжена работа по приему описей дел на бумажном носителе и в электронной форме, с последующим их размещением в справочно-информационных системах;

по развитию научно-справочного аппарата:
Проведена работа по заполнению разделов БД «Архивный фонд», касающихся состояния НСА к архивным фондам и описям, в том числе: заполнены:

заполнены в карточке описания фонда в закладке «НСА 1» реквизиты «аннотация» - 36;  

заполнены в карточке описания описи в закладке «НСА 2»: реквизиты «аннотация» - 51, по каждой конкретной описи; в закладке «НСА 2» реквизит «бумажный НСА» по 14 описям;

по использованию архивных документов:
подготовлены и проведены мероприятия, посвященные юбилейным и памятным датам в истории Новгородской области и Боровичского муниципального района:

05 апреля 2019 года в Боровичском филиале Новгородского государственного объединенного музея-заповедника проводилось меро-приятие, посвященное 100-летию газеты «Красная искра», к которому была приурочена историко-документальная выставка по экземплярам газеты довоенного и послевоенного периодов истории Боровичского края. Присутствовали: депутат Новгородской областной Думы, Саламонов Ю.А.; Глава Боровичского муниципального района, Швагирев И.Ю.; главный редактор газеты, Преображенский Б.К., сотрудники, ветераны редакции и типографии. За два месяца ее посетили более тысячи человек. Информация размещена на сайтах министерства культуры НО в разделе муниципальные архивы, Администрации района, на телеканале «Мста».

30 мая 2019 года с сотрудниками муниципальных учреждений проведена экскурсия в архивохранилища дел по основной деятельности и личному составу, присутствующие ознакомлены с архивными фондами и условиями хранения документов. В мероприятии приняли участие 22 человека.

В декабре 2019 года главный специалист архивного отдела,  Барулина Н.С. приняла участие в конкурсе «Лучший архивист», подготовлена видеопрезентация о работе специалиста.

23 мая 2019 года на ХIХ ежегодной научной конференции «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли» выступила заведующая архивным отделом, Белан И.В. с докладом «Архивные фонды Боровичского муниципального архива и практика их использования», информация размещена на сайте Администрации района, при участии 50 человек.
19 июня 2019 года в доме народного творчества  к 100-летию архивной службы Новгородской области организовано торжественное мероприятие, в котором приняли участие заместитель Главы администрации муниципального района, Рябова Е.Ю., И.О. председателя комитета культуры, Александрова О.В., Главный редактор газеты «Красная Искра», Преображенский Б.К.,   руководители и ответственные за делопроизводство и архив организаций – источников комплектования. Вручены муниципальные награды, организован праздничный концерт, информация размещена на сайте Администрации и на телеканале «Мста», присутствовали 38 человек.  
19 июня 2019 года провели круглый стол с ответственными за делопроизводство и архив организаций-источников комплектования муниципального архива на тему «Вклад архивистов в документальную историю Боровичского края», заведующая отделом, Белан И.В. рассказала об архивных фондах муниципального архива. Были обсуждены вопросы сохранности архивных документов, присутствовали 19 человек.
31 октября 2019 года провели мероприятие «День открытых дверей» присутствовали учащиеся образовательных учреждений города, которые были ознакомлены с основными направлениями работы специалистов отдела и фотоколлекциями по истории Боровичского края. В мероприятии приняли участие 14 человек, информация размещена на сайте Администрации Боровичского муниципального района. 
26 декабря 2019 года в газете «Красная искра» опубликована статья «Почему важно сохранить документы», в которой рассказано о документах, вновь поступивших архивных фондов, и о сохранности дел по личному составу.

В целях оптимизации совместной работы продолжено электронное взаимодействие по телекоммуникационным каналам связи между Управлением ПФР в Боровичском районе и муниципальным архивом.
В целях расширения взаимодействия с МФЦ, для улучшения  доступности, предоставляемых государственных и муниципальных услуг, проводится разъяснительная работа с заявителями о подаче заявлений через МФЦ Боровичкого района; региональную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) области, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
Продолжено внедрение новой редакции «Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах (после утверждения Росархивом в установленном порядке).

Продолжен прием пользователей архивных документов в рабочей комнате архивного отдела, принято 5 пользователей, выдано для работы 63 дела.

Представляется информация о текущей деятельности архивного отдела на сайте Администрации Боровичского муниципального района.
Организован прием граждан в установленный административным регламентом отдела день.
Сотрудникам отдела для работы было выдано - 2939 дел.

Организована работа по исполнению переданных отдельных государственных полномочий в сфере архивного дела (хранение, учет и использование архивных документов, относящихся к областной собственности, хранящихся в муниципальном архиве) и комплектование муниципального архива архивными документами, относящимися к областной собственности и находящимися на территории района. По документам, относящимся к областной собственности, исполнено 653 запроса, что составляет 44% от общего количества обращений граждан социально-правого характера по вопросам пенсионного обеспечения.
За 2019 год в отдел поступило - 1810 запросов, из них по вопросам:

социально-правового характера - 1589; (в рамках сотрудничества: с Управлением ПФР - 1388; с МФЦ - 20; через РПГУ - 3; иным способом - 178)

тематических запросов - 216;

генеалогических запросов - 5;

исполнено запросов:
с положительным результатом - 1402;

с отрицательным результатом - 408 
(из них: 107 - ответов об отсутствии в архиве интересующей информации с просмотром архивных документов и НСА;

294 - ответа об отсутствии в архиве интересующих документов с рекомендациями о месте их возможного нахождения; 
7 - запросов перенаправлено в другие архивы и организации; 
Ответов об отсутствии документов в архиве (без просмотра НСА) нет; 

подготовлено:

1641 - архивных справок и выписок, 
169 - копий архивных документов.
Для исполнения на 01.01.2020 запросов не перешло.

организационные мероприятия: 

В целях недопущения нарушений законодательства в сфере архивного дела 13.02.2019 руководителям организаций-источников комплектования архивного отдела направлено письмо за подписью Главы муниципального района об ответственности за создание нормативных условий, соблюдение нормативных режимов и надлежащей организации хранения архивных документов исключающих их хищение и утрату и обеспечивающих поддержание их в нормальном физическом состоянии.

Продолжено выполнение запросов архивного комитета области, Администрации Боровичского муниципального района и ее структурных подразделений.

Продолжено ведение делопроизводства отдела (учет, регистрация, подшивка входящей и исходящей документации) в соответствии с согласованной номенклатурой дел.
Продолжено участие в совещаниях, и других мероприятиях, проводимых Архивным комитетом и Администрацией муниципального района.
Ежеквартально предоставляются в комитет экономики отчетность по исполнению мероприятий и финансирования муниципальной программы «Развитие архивного дела в Боровичском муниципальном районе». Ежеквартально вносятся сведения о выполнении государственных и муниципальных услуг вносятся в программу «Государственная автоматизированная система Управление».
Заведующая архивным отделом

Администрации Боровичского

муниципального района                                                                И.В.Белан

17.01.2020 
