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Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	10.06.2021
	№ 1590


                                                        г.Боровичи

О внесении изменений в административный регламент по 

 предоставлению Администрацией Боровичского муниципального 

района муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории 
Боровичского муниципального района, аннулирование 
таких разрешений» 

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Боровичского муниципального района Администрация Боровичского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Администрацией Боровичского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Боровичского муниципального района, аннулирование таких разрешений» (далее Административный регламент), утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 28.02.2017 № 461:
1.1. Заменить в пункте 1.3.1 слова «отдела архитектуры и градостроительства Администрации Боровичского муниципального района» на «отдела архитектуры и градостроительства комитета архитектуры и имущественных отношений Администрации Боровичского муниципального района»;
1.2. Изложить пункт 2.7.2 в редакции:

«2.7.2. Документы, которые запрашиваются Администрацией Боровичского муниципального района посредством информационного межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция, в случае, если права на него зарегистрированы в ЕГРН;
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2) выписку из ЕГРЮЛ / ЕГРИП в электронной форме на официальном сайте Федеральной налоговой службы Российской Федерации в сети Интернет;

3) если соответствующее недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, находится в государственной собственности, Отдел запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе.»;
1.3. Изложить раздел 3 в редакции:
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

В случае выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления от заявителя и регистрация его в общем отделе Администрации;

2) рассмотрение заявления Главой муниципального района и первым заместителем Главы администрации района, контролирующим и координирующим деятельность Комитета архитектуры и имущественных отношений (далее Комитет);

3) рассмотрение заявления председателем Комитета;

4) рассмотрение заявления в Отделе;

5) формирование и направление межведомственных запросов;

6) подготовка постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.1.2. В случае аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления от заявителя и регистрация его в общем отделе Администрации;
2) рассмотрение заявления первым заместителем Главы администрации муниципального района, контролирующим и координирующим деятельность Комитета, 
3) рассмотрение заявления председателем Комитета;

4) рассмотрение заявления в Отделе;

5) формирование и направление межведомственных запросов;
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6) подготовка постановления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановления об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.1.3. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

3.2.1. Административная процедура – прием заявления от заявителя и регистрация его в общем отделе Администрации  

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) является поступление в общий отдел Администрации заявления и документов от заявителя на бумажном носителе при личном обращении или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо через МФЦ.

3.2.1.2. Результат административной процедуры – регистрация заявления в общем отделе Администрации с указанием на заявлении даты приема и входящего регистрационного номера.

3.2.1.3. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.

3.2.2. Административная процедура – рассмотрение заявления первым заместителем Главы администрации района, контролирующим и координирующим деятельность Комитета.
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления первым заместителем Главы администрации муниципального района, контролирующим и координирующим деятельность Комитета (далее первый заместитель Главы администрации), является регистрация заявления в общем отделе Администрации.

3.2.2.2. Первый заместитель Главы администрации рассматривает поступившее заявление, накладывает соответствующую резолюцию и направляет заявление и представленные документы в Комитет.

3.2.2.3. Результат административной процедуры – направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Комитет.
4
3.2.2.4. Время выполнения административной процедуры – 2 (два) рабочих дня.

3.2.3. Административная процедура – рассмотрение заявления председателем Комитета.

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления председателем Комитета является направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Комитет для работы.

3.2.3.2. Председатель рассматривает поступившее заявление, накладывает соответствующую резолюцию и направляет заявление и представленные документы в Отдел.

3.2.3.3. Результат административной процедуры – направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Отдел.

3.2.3.4. Время выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.

3.2.4. Административная процедура – рассмотрение заявления в Отделе

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в Отделе является направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Отдел для работы.
3.2.4.2. Заведующий Отделом определяет специалиста Отдела ответственным исполнителем по данному обращению.

3.2.4.3. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит первичную проверку представленных документов, а также документов, представленных по инициативе заявителя, на предмет соответствия их установленным законодательством и настоящим Административным регламентом требованиям, а именно:

правильность заполнения заявления;
наличие и соответствие документов, указанных в пункте 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента;

соответствие документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя требованиям действующего законодательства;

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество соответствуют паспортным данным;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
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3.2.4.4. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, заявителю в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в Отдел сообщается по телефону об имеющихся недостатках и способах их устранения.

3.2.4.5. Результат административной процедуры – устранение недостатков, выявленных при проверке представленных документов.

3.2.4.6. Время выполнения административной процедуры 2 (два) рабочих дня.
3.2.5. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов 

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
3.2.5.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом Отдела по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня выявления непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента. 
В течение 5 (пяти) рабочих дней в Отдел направляются ответы на полученные запросы.
3.2.5.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.2.5.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 6 (шести) рабочих дней.
3.2.6. Административная процедура – подготовка постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
3.2.6.1. Началом административной процедуры по подготовке постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции который в соответствии с утвержденным порядком передается на согласование начальнику Отдела, председателю Комитета, затем в отдел по
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правовым и кадровым вопросам комитета по административно-правовой и кадровой работе для проведения правовой антикоррупционной экспертизы.

3.2.6.3. Постановление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывает первый заместитель Главы администрации, контролирующий и координирующий деятельность Комитета.

3.2.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела готовит проект постановления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, который подписывает первый заместитель Главы администрации, контролирующий и координирующий деятельность Комитета.
3.2.6.5. Результат административной процедуры – постановление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо постановление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
3.2.6.6. Постановление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции передается в МФЦ для выдачи заявителю, либо направляется заявителю (представителю заявителя) в форме электронного документа, если такой способ получения решения указан в заявлении. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной или электронной форме в пятидневный срок со дня его вынесения с использованием услуг почтовой связи, курьера, либо через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему «Личный кабинет» заявителя в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или областною государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.2.6.7. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 9 (девяти) рабочих дней. 
3.3. Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
3.3.1. Административная процедура – прием заявления от заявителя и регистрация его в общем отделе Администрации  

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложения №№ 2, 3 к настоящему Административному регламенту) является поступление в общий отдел Администрации заявления и документов от заявителя на бумажном носителе при личном обращении 
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или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо через МФЦ.

3.3.1.2. Результат административной процедуры – регистрация заявления в общем отделе Администрации, с указанием на заявлении даты приема и входящего регистрационного номера.

3.3.1.3. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.

3.3.2. Административная процедура – рассмотрение первым заместителем Главы администрации, контролирующим и координирующим деятельность Комитета
3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления первым заместителем Главы администрации, контролирующим и координирующим деятельность Комитета, является регистрация заявления в общем отделе Администрации.

3.3.2.2. Первый заместитель Главы администрации рассматривает поступившее заявление, накладывает соответствующую резолюцию и направляет заявление и представленные документы в Комитет.
3.3.2.3. Результат административной процедуры – направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Комитет. 
3.3.2.4. Время выполнения административной процедуры 2 (два) рабочих дня.

3.3.3. Административная процедура - рассмотрение заявления председателем Комитета.

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления председателем Комитета является направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Комитет для работы.

3.3.3.2. Председатель рассматривает поступившее заявление, накладывает соответствующую резолюцию и направляет заявление и представленные документы в Отдел.

3.3.3.3. Результат административной процедуры – направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Отдел.

3.3.3.4. Время выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.

3.3.4. Административная процедура – рассмотрение заявления в Отделе
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3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в Отделе является направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Отдел для работы.
3.3.4.2. Заведующий Отделом определяет специалиста Отдела ответственным исполнителем по данному обращению.

3.3.4.3. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит первичную проверку представленных документов, а также документов, представленных по инициативе заявителя, на предмет соответствия их установленным законодательством и настоящим Административным регламентом требованиям, а именно:

правильность заполнения заявления;

наличие и соответствие документов, указанных в пункте 2.6.3, 2.6.4 настоящего Административного регламента;
соответствие документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя требованиям действующего законодательства;

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество соответствуют паспортным данным;
документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.3.4.4. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, заявителю в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в Отдел сообщается по телефону об имеющихся недостатках и способах их устранения.

3.3.4.5. Результат административной процедуры – устранение недостатков, выявленных при проверке представленных документов.

3.3.4.6. Время выполнения административной процедуры 2 (два) рабочих дня.
3.3.5. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов 

3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
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3.3.5.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом Отдела по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня выявления непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента. 
В течение 5 (пяти) рабочих дней в Отдел направляются ответы на полученные запросы.
3.3.5.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.3.5.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 6 (шести) рабочих дней.
3.3.6. Административная процедура – подготовка постановления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановление об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

3.3.6.1. Началом административной процедуры по подготовке постановления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановления об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела готовит проект постановления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, который в соответствии с утвержденным порядком передается на согласование начальнику Отдела, председателю Комитета, затем в отдел по правовым и кадровым вопросам комитета по административно-правовой и кадровой работе для проведения правовой антикоррупционной экспертизы.
3.3.6.3. Постановление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной подписывает первый заместитель Главы администрации района, контролирующий и координирующий деятельность Комитета.

3.3.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела готовит проект постановления об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, который подписывает первый заместитель Главы администрации района, контролирующий и координирующий деятельность Комитета.
3.3.6.5. Результат административной процедуры - постановление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановление об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
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3.3.6.6. Постановление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции передается в МФЦ для выдачи заявителю, либо направляется заявителю (представителю заявителя) в форме электронного документа, если такой способ получения решения указан в заявлении. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной или электронной форме в пятидневный срок со дня его вынесения с использованием услуг почтовой связи, курьера, либо через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему «Личный кабинет» заявителя в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или областною государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.3.6.7. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 9 (девяти) рабочих дней.»;
1.4. Дополнить пункт 5.2.1 абзацем 10) следующего содержания:

«10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010         № 210-ФЗ.».
1.5. Заменить в тексте Административного регламента слова «первый заместитель Главы администрации, контролирующий деятельность Отдела» на «первый заместитель Главы администрации, контролирующий деятельность Комитета» в соответствующих падежах;
1.6. Изложить Приложение № 4 к Административному регламенту в редакции:
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 «Приложение № 4
к административному регламенту 

по предоставлению Администрацией Боровичского муниципального района муниципальной услуги «Выдача раз-решений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Боровичского муниципального района, аннулирование таких разрешений»
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги 













»
1.7. Исключить Приложение № 6 к Административному регламенту.
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2. Опубликовать постановление в приложении к газете «Красная искра» - «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района.
Первый заместитель

Главы администрации района   А.Н. Герасимов

Прием заявления от заявителя и регистрация его


в общем отделе Администрации муниципального района





Рассмотрение заявления первым заместителем Главы 


администрации района, контролирующим и координирующим деятельность Комитета





Рассмотрение заявления председателем Комитета





Рассмотрение заявления в Отделе





Формирование и направление межведомственных 


запросов





Издание постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Издание постановления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо  постановления об отказе в  аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию              рекламной конструкции











